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Lever la main

Quittez la réunionL’enregistrement de la 

réunion Demandez vos questions

Microsoft Teams



Microsoft Teams



Zoom

Zoom

Retour à la grandeur 

originale

*Cliquez et maintenez pour déplacer la 

fenêtre

Microsoft Teams
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l’entraineur
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qualifications
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Connexion par le registraire de club

Page de connexion 

distincte pour les 

membres

https://swimming.canada.sportsmanager.ie/maint.php

https://swimming.canada.sportsmanager.ie/maint.php


Connexion des administrateurs Nom du club

Mise à jour des 

details de club

Fonctions liées à 

l'inscription des 

nageurs, des 

entraîneurs et des 

officiels



Liste des participantsExportation Excel

Le statut par 

défaut est « actif »

Saison

Utilisez le groupe de catégories 

pour visualiser les nageurs, les 

entraîneurs ou les officiels.



1. Révision de la liste des entraineurs

2. Inscription des entraineurs

(facutures générées pour Natation Canada, l’AP et l’ACEN)

3. Paiement des factures (carte de credit ou hors ligne)

4. L’entraineur complete les exigences de Natation Canada et de l’AP 

dans le système

5. L’entraineur est “actif”

Inscription des entraineurs



Sous           Inscription

Cliquez        Inscription

Entrez le courriel du 

registraire de club

Sélectionner le mode de 

paiement

 

Entraineur retournant

- Commencez à taper le nom 

du nageur dans   Search 

member

- Sélectionnez l’entraineur

Nouveau entraineur

- Cliquez

- Entrez prénom/nom, DDN, 

courriel

- Sélectionnez catégorie de 

la liste

Cliquez sauvegardez

Cliquez 

pour ajouter d’autres 

entraineurs

Quand tous les entraineurs 

ont été ajoutés, cliquez

Paiement par carte de 

crédit

- Ajouter details de la carte

- Compléter le paiement

- Voir la facture

Paiement hors ligne

- Voir la facture

- Paiement à l’AP

1 32

Ajouter un membre

Suivant

Inscription des entraineurs



Inscription des entraineurs



Inscription de entraineurs

Modes de paiement peuvent inclure:

• Paiements en ligne par carte de crédit 

• Paiements hors ligne (decision par l’AP)



Entraineur retournant

Commencez à taper une partie du nom de 

l’entraineur. Les noms correspondant aux 

caractères recherchés seront affichés sous le 

champ de recherche. 

Cliquez sur le nom du 

nageur que vous voulez 

inscrire.

Thomas



Nouveau Entraineur

Entrez le prénom/nom, DDN et 

courriel de l’entraineur

Cliquez sur le signe plus 

pour ajouter un nouveau 

entraineur



Avertissement d’un entraineur en 

double
Si vous entrez un nageur dont le nom, la date de 

naissance ou le courriel sont similaires, un 

avertissement s'affichera.

• Pour poursuivre l'enregistrement de l’entraineur existant, 

cliquez sur les informations relatives au nageur. 

• Pour créer un nouvel entraineur, cliquez sur le bouton 

"Continuer en tant que nouveau membre".



Inscription des entraineurs

Sélectionnez la catégorie 

d’inscription

Détails sur le prix de 

la catégorie 

d’inscription

Cliquez 

“sauvegarder”.

• Cliquez                    pour ajouter plus 

d’entraineurs
• Cliquez suivant pour procéder à la page de 

paiement

Ajouter



Inscription des entraineurs: paiement hors ligne

Si le paiement hors ligne a été sélectionné, les montants de la facture de Natation Canada de 

l‘AP et de l’ACEN sont affichés une fois l'inscription terminée.

*Les montants de la facture de Natation Canada ET les montants de la facture de l‘AP seront 

payés à l‘AP si les paiements hors ligne ont été sélectionnés conformément à votre politique de 

paiement de l‘AP.

Le statut de la 

facture est facture 

en attente.



Paiement par carte de crédit

Détails de la 

facture
L'utilisateur est invité à fournir des informations sur sa carte 

de crédit. Cliquez sur "Procéder au paiement". Effectuez le 

paiement sur l'écran suivant.



Paiement par carte de crédit

Détails de la 

facture

Confirmer 

paiement.



Les exigences suivants doivent être completes quand l’entraineur se connecte à son 

compte après l’inscription par le club. 

1. Validation des informations personnelles 

2. Signer le formulaire des risques

3. Consentement aux politiques de Natation Canada 

4. Compléter dépistage de l’ACEN

Tous les entraineurs doivent aussi completer les exigences suivants

1. Exigences minimales de certification ou de formation PNCE

2. Formation Respect en sport pour leaders d’activité ou la formation sur la sécurité 

dans le sport de l’Association canadienne des entraineurs

3. Filtrage selon votre AP et l'ACEN

4. Conditions d’inscription supplémentaires fixées par l’AP

Conditions d'inscription des entraîneurs



Connexion par l’entraineur

Connexion au PAL

L'entraîneur se connectera à son compte et cliquera sur 

le bouton "Mise à jour des informations" pour compléter 

son inscription



Connexion par 

l’entraineur

Cliquez pour vous 

connecter au PAL

Cliquez sur le bouton "Mettre à jour 

les informations" pour compléter leur 

inscription.



Mise à jours des informations par l’entraineur

Déclarations

Formulaire 

des risques



Dépistage de l‘ACEN

Les entraîneurs sont tenus de 

remplir le formulaire de 

dépistage de l’ACEN, qui suit 

automatiquement les autres 

renonciations.



Voir le details de l’entraineur par le registraire 

Voir les details de 

l’entraineur



Voir le details de l’entraineur par le registraire 

# PNCE



Détails de l’entraineur- Acceptations

Liste des acceptations requises lors de 

l'inscription et date de signature.



Approbation par l’ACEN



Identifiants

Les exigences de PNCE et de filtrage sont 

suivis en tant que compétences



Voir les qualifications – registraire de club

Statut de la 

qualification
Détails de la 

qualification



Voir les qualifications – registraire de club

Les identifiants sont organisés en qualifications qui peuvent être 

ajoutées manuellement par l'entraîneur/l‘AP ou extraites 

d'applications tierces (PAL/Sterling Backcheck).



Entraineur – télécharger les identifiants

Voir/télécharger 

les identifiants

Statut des 

qualifications



Entraineur – télécharger les identifiants



Entraineur – Voir les qualifications



Entraineur – Voir les qualifications

Approvals 

completed by 

the PSO



Questions?
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