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Lever la main

Quittez la réunionL’enregistrement de la 

réunion Demandez vos questions

Microsoft Teams



Microsoft Teams



Zoom

Zoom

Retour à la grandeur 

originale

*Cliquez et maintenez pour déplacer la 

fenêtre

Microsoft Teams
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Connexion des administrateurs

Page de connexion 

distincte pour les 

membres

https://swimming.canada.sportsmanager.ie/maint.php

https://swimming.canada.sportsmanager.ie/maint.php


Connexion des administrateurs Nom du club

Mise à jour des 

details de club

Fonctions liées à 

l'inscription des 

nageurs, des 

entraîneurs et des 

officiels



Cliquez         Sauvegarder

3

Cliquez        Modifiez le 

profile

Sous Détails du club

1 2
Mettre à jour

- Informations pour le 

registraire de club

- L’information du club

- Addresse

- Liens vers les médias 

sociaux

Mise à jour des informations de 

club



Mise à jour les details de club

Détails du registraire de 

club

Détails de club



Liste des participants Exporter la liste des 

participants

Le statut par 

défaut est « actif »

Saison

Utilisez le groupe de catégories pour 

visualiser les nageurs, les entraîneurs ou les 

officiels.



Statut des nageurs

Légende du statut du nageur

En attente de paiement : Aucun 

paiement n'a été effectué et aucune 

facture n'a été générée. 

Facture en attente : Le registrant a 

complété ses informations mais il y a 

des factures impayées.

Actif : L'inscription a été effectuée, la 

facture a été payée et le compte du 

nageur a été mis à jour.

Importé : Les informations relatives à la 

personne inscrite ont été importées.

Besoin plus d'informations : Les 

coordonnées de la personne inscrite 

n'ont pas été mises à jour.



Sous           Inscription

Cliquez        Inscription

Entrez le courriel du 

registraire de club

Sélectionner le mode de 

paiement

 

Nageur retournant

- Commencez à taper le nom 

du nageur dans   Search 

member

- Sélectionnez le nageur

Nouveau nageur

- Cliquez

- Entrez prénom/nom, DDN, 

courriel

- Sélectionnez catégorie de 

la liste

Cliquez sauvegardez

Cliquez 

pour ajouter d’autres 

nageurs

Quand tous les nageurs 

ont été ajoutés, cliquez

Paiement par carte de 

crédit

- Ajouter details de la carte

- Compléter le paiement

- Voir la facture

Paiement hors ligne

- Voir la facture

- Paiement à l’AP

1 32

Ajouter un membre

Suivant

Inscription des nageurs



Inscription des nageurs



Inscription des nageurs

Modes de paiement peuvent inclure:

• Paiements en ligne par carte de crédit 

• Paiements hors ligne (decision par l’AP)



Courriel autogénéré

Variables disponibles pour 

personnaliser le contenu du 

courriel.

Personnalisez le contenu du courriel en utilisant des 

variables qui sélectionneront le nom/club de la 

personne inscrite, etc.



Nageur retournant

Commencez à taper une partie du nom du 

nageur. Les noms correspondant aux caractères 

recherchés seront affichés sous le champ de 

recherche. 

Cliquez sur le nom du 

nageur que vous voulez 

inscrire.



Nouveau Nageur

Entrez le prénom/nom, DDN et 

courriel du nageur.

Cliquez sur le signe plus 

pour ajouter un nouveau 

nageur



Avertissement de nageur en 

double
Si vous entrez un nageur dont le nom, la date de 

naissance ou le courriel sont similaires, un 

avertissement s'affichera.

• Pour poursuivre l'enregistrement du nageur existant, 

cliquez sur les informations relatives au nageur. 

• Pour créer un nouveau nageur, cliquez sur le bouton 

"Continuer en tant que nouveau membre".



Inscription des nageurs

Sélectionnez la catégorie 

d’inscription

Détails sur le prix de 

la catégorie 

d’inscription

Cliquez 

“sauvegarder”.

• Cliquez                    pour ajouter plus de 

nageurs
• Cliquez suivant pour procéder à la page de 

paiement

Ajouter



Inscription des nageurs: paiement hors ligne

Si le paiement hors ligne a été sélectionné, les montants de la facture de Natation Canada et 

de l‘AP sont affichés une fois l'inscription terminée.

*Les montants de la facture de Natation Canada ET les montants de la facture de l‘AP seront 

payés à l‘AP si les paiements hors ligne ont été sélectionnés conformément à votre politique 

de paiement de l‘AP.

Le statut de la 

facture est facture 

en attente.



Inscription des nageurs: carte de crédit

Détails de la 

facture
L'utilisateur est invité à fournir des informations sur sa carte 

de crédit. Cliquez sur "Procéder au paiement". Effectuez le 

paiement sur l'écran suivant.



Inscription des nageurs: carte de crédit

Détails de la 

facture
L'utilisateur est invité à fournir des informations sur sa carte 

de crédit. Cliquez sur "Procéder au paiement". Effectuez le 

paiement sur l'écran suivant.



Voir le details du nageur

Voir les details du 

nageur



Détails du nageur

# ID du nageur 



Connexion au système par le nageur

Le nageur se connectera à son compte et cliquera sur le 

bouton "Mise à jour des informations" pour compléter 

son inscription.



Mise à jour des informations du nageur



Mise à jour des informations du nageur

Renonciations

Déclarations



Sous          Inscription

Cliquez       Transferts

Club qui fait la demande

- Cliquez 

- Entrez les details du 

nageur

- Cliquez    

- Compléter information du 

nageur

- Cliquer 

- Confirmer la demande

Club original du nageur

- Cliquez        Transferts

- Cliquez approbation

- L’AP doit approuver un 

transfert hors du province

1 2 3

Transferts des nageurs



Transfert des nageurs

• Entrez le prénom et le nom du 

nageurs.

• Sélectionner le type 

d’identificateur pour trouver le 

nageur (# ID du nageur)

• Entrez le numéro.

• Cliquez rechercher.



Transferts des nageurs

Entrez la 

raison.

Sous actions, 

Cliquez 

“Commencer le 

transfert”

Cliquez 

“Demande de 

transfert”. 

Cliquez 

"Continuer" pour 

completer le 

transfert du 

nageur. 



Transferts des nageurs: Transferts en attente

Survolez les boutons de la colonne Approbations pour voir quelles 

approbations sont terminées et/ou en attente. 

• Jaune indique que le transfert est en attente.

• Vert indique que l’approbation est terminée

• Les transferts doivent être approuvés par le club et l’AP si le 

transfert vient d’hors de la province

Cliquez i pour voir le transfert et les 

details de l’approbation



Transferts des nageurs: Transferts en attente

Détails du transfert.

Détails de 

l’approbation



Facturation: Facturation et frais

Liste des factures

Statut de la 

facture

Cliquez pour voir details de 

la facture.



Facturation: Historique de 

l’inscription

Statut de 

l’inscription

Cliquez pour voir les details de 

la facture
Détails de la 

transaction



Nom du 

nageur

Imprimer la facture 

Méthode de 

paiement

Voir 

informations 

du nageur

Facturation: historique de 

l’inscription



Questions?
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